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Mgdepligt og registrering
Der er mgdepligt til undervisningen. Underviseren registrerer derfor alt eventuelt fraveer ved begyndelsen
af hver lektion.

Fravaersregistrering
Hvis du udebliver fra undervisningen, skal du angive arsagen i Lectio under fravaersnote.
Har du en uddannelsesaftale, skal du ogsa informere din virksomhed.

Ved leengerevarende sygdom skal dette meddeles til en studievejleder. Skolen kan kraeve
leegedokumentation.

Du er selv ansvarlig for at holde dig opdateret om dit fravaer.
Dette ses under menupunktet Fravaer pa Lectios forside.

Procedure for bekymrings-/fravaersbreve
Skolen kan ivaerksaette en saerlig opfglgning, hvis der er bekymring for dit fravaer eller din studieaktivitet.

Dette sker typisk, hvis:

e Dit fraveer overstiger 10%
e Der er anden grund til bekymring grundet manglende studieaktivitet

Ofte kan det Igses gennem en samtale med din kontaktlaerer.
I seerlige tilfaelde kan det veaere ngdvendigt at inddrage Ungdommens Uddannelsesvejledning (UU).
Dette sker altid i samarbejde med en vejleder, og du bliver altid informeres herom.

Formalet er at stgtte dig i at gennemfgre din erhvervsuddannelse.

Bekymrings-/fraveerssamtaler og breve
Hvis der ivaerkseettes saerlig opfglgning, vil du fgrst blive kontaktet af din kontaktleerer, inden yderligere
fravaerssamtaler eller breve udsendes.

Formalet er:

e At afklare arsagen til fraveeret
e At afdaekke eventuelle forhold, der p3virker din studieaktivitet
e At udarbejde en plan for det videre forlgb

Hvis du er under 18 ar, tilbydes dine foreeldre/veerger altid at deltage i samtalen.

Saerligt for elever med en uddannelsesaftale
Din virksomhed far ikke AUB-refusion, hvis dit fravaer skyldes, at du er blevet kaldt pa arbejde i
oplaeringsvirksomheden.

Virksomheden kan fglge dit fraveer under Fravaersoversigt pa Leerepladsen.dk.
De har desuden mulighed for at tilmelde sig straksbeskeder via mail/SMS og/eller fa en opsummering af
fraveeret sendt pa mail.

Kontakt
Har du spgrgsmal vedrgrende fravaer, kan skolen kontaktes pa tIf.: +45 8950 3300 eller via mail:
Fravaer@mercantec.dk

Der er 0ogsa hjzelp at hente pa Learnspace under menupunktet hjzelp til Lectio.
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