Eksamens- og prgvereglement
2023-24
Midtbyens Gymnasium
HHX, HTX og EUX
hovedforlgb

ELEVINFORMATION

SENEST REVIDERET efteraret 2023



Indholdsfortegnelse

1. Indhold
IR [ o | oo [« I TS OUROSTO PP P SRR PPROPOPPPRUPRRPO 2
2. EKSAMENS— 08 ProVErEEIEMENT ... .uiiiiiciiee ettt ettt et e e et te e e st e e e e st e e e ssabee e e s sbeeeesaabeeeeesbeaeeenreeeeeabreeeennreeas 3
3. Generelle regler fOr EKSAMEN. ... ittt e e e e e et e e e sttt e e e b e e e e b e e e e e beae e e nbeeeeenbeaeeenareeas 3
3.1. INdStilling til @KSAMEN ....ciiiueiiiiiiiiiiierrc e e res e s reeas s s tseasssstesssssssesnsssstenssssssenssssssannses 3
2072 | .o =1 T 3
3.3. Praven er PADEEYNAL............ciiiiiiiiiiicieieeeteereeneieeeeeeeeeeannssssesesseesssnnssssesesseesssnsssssssssesesssnnsnssssssssssssnnnnns 3
3.4. Konsekvenser af at komme for SeNt..........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitrcrirrerececrrreree e 3
3.5. SYEAOM/Fravaer VEd @KSAMEN........cvvvirirriirrrirrrrrssrssersrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnnes 4
3.6. Tilladte hjalPemMIdIEr ... ..o e rreerenereeereaseerneeesnsserenserensersnsssnsessnsserensssensesenssssnssssnssenanns 4
3.7. SNYA 08 DOItVISNING....ccuiieeiieeiiiicitiiricreeereaereneeraserenserensereasessnsessnsseransssensessnssssnssssnssssansssensesansasann 4
3.8. 3T 1 0 0o T ] = 5
3.9, SEIIIZE PrOVEVIIKEL ....coeveeeeeeiiiiiiieieieiieieetrereeeneeereeeeeresasssseeseserersnnsssssssesseesssssssssssesesesannnssssssessssssnnnns 5
4. Generelle regler og retningslinjer ved sKriftlige Pr@Ver........o ittt saee e sree e 5
4.1 For provens BeBYNEISE: ....... .ot esreieceseeta e e eena s e s e enassesesnssssseennssssesnsssssesnsssnsennsssnsenassnnnennn 6
4.2 UNGOT PrOVEN: .. cuuiieeiiteiiieieteeieteaereeersasistnssstsssessnsssenssssnssssssssssssesssssssnssssnsssssnsssenssssnssssnsssssnssssnssssnssssnsssans 6
4.3 Efter prgven — ved fysisk aflevering (f.eks. en delpreve) .......cceeecceiiiiiiiiiieiircieiiiireriseeeissereesnenssssesssesesennnes 6
4.4 Efter prgven — ved elektronisk aflevering (via netprover.dk) ........cccooveiereeeiiiiiiiiiiiiecscccinnererenessseesssenesennnes 6
5. Generelle regler og retningslinjer for MUNAtliZe ProVEr..... ... eiii it 7
6. Anvendelse af IT og baerbar computer ved skriftlige og mundtlige prover ... vciee e 7
6.1 FOr proverne/din forberedelse: ...........uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieieeerereeeeeeerererererereseseseresssesssessssssssssssssssssssseses 7
6.2 IT PA SEIVE PrOVEAAZEN...... i iiiieieirieeiciietreereeneeees et reernnnesssesesseeeennnsssssssssseeesnnssssssssssesesnnnssssssssssnesnnnnes 8
7. Offentligg@relse af SKriftlige Karakter ........ou it s e s be e e st e e s bae s sabeesbaeesanes 8
8. BESTARISESKITLRITEN ...ttt ettt ettt et b e b e e s bt e s bt e sateeateeabe e beeebeeeheeeabeeabeeabe e bt e bt e eaeeeateeateentean 8
9. Klage over prgver og over institUtioNens afgBrelSe.........uiiviiiiiiiiiii ettt sbe e s saae e sbee e 8
10. Regelgrundlag for eksamens- 08 ProVErEgIEMENT .......coiviiiiiiiiiiee ittt erte et eesbe e s sbaeesabeesbeeesaseesabaessseesabeens 8



3.1.

3.2

3.3.

3.4.

Eksamens- og prgvereglement

Pa de efterfglgende sider kan du lzese om retningslinjerne for eksamen, herunder brug af IT ved prgverne. Det er
vigtigt, at du szetter dig ordentligt ind i reglerne, og at du far klargjort din computer og dine materialer inden
eksamen.

Pa UVMs hjemmeside: https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-
orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer kan du se eksamensformer, -tider og en oversigt over hjaelpemidler for de
mulige eksamensfag.

Det er din fagleerer, som orienterer dig om, hvilken eksamensform der benyttes, og de neermere detaljer omkring
eksamen.

. Generelle regler for eksamen

Du bedes inden eksamen laese nedenstaende regler grundigt igennem, da skolen ved overtraedelse kan se sig
ngdsaget til at bortvise dig fra eksamen. Ved bortvisning er det fgrst muligt igen at ga til eksamen ved naeste
ordinaere eksamenstermin. Det kan saledes fa alvorlige konsekvenser for dig, hvis du overtraeder reglerne.

Det fremgar af Lectio, hvornar eksamen offentligggres. Offentligggrelse af eksamen og afsluttende
standpunktskarakterer sker ligeledes pa Lectio, hvor du kan se din individuelle eksamensplan med de ngjagtige tider
for eksamen.

Alle elever har pligt til Isbende at holde sig orienteret via Lectio, da prgverakkefglge, tider m.v. for mundtlig
eksamen kan andres undervejs. Hvis der sker aendringer efter kl. 20.00 dagen fgr prgvens afholdelse, vil eleven
blive kontaktet af skolen.

Indstilling til eksamen

Du skal have overholdt skolens studie- og ordensregler og have deltaget aktivt i undervisningen. Du finder skolens
studie- og ordensregler pa skolens hjemmeside.

Mgdetid

Du skal mgde senest 15 minutter fgr det fastsatte starttidspunkt for eksamen.

Prgven er pabegyndt

En prgve er pabegyndt, nar uddelingen af opgaverne er pabegyndt, eller nar eksaminanden er blevet gjort bekendt
med prgvespgrgsmalet, opgaven, opgavetitlen, forberedelsesmaterialet eller lignende.

Konsekvenser af at komme for sent

Er der tale om forsinkelse, skal du omgaende ringe til skolen og meddele, hvornar du kan veere til stede. Nar du
ankommer til skolen, skal du henvende dig til skolens kontor, der straks kontakter den eksamensansvarlige. Du har
som udgangspunkt ikke krav pa at deltage i eksamen, hvis du er kommet for sent. Den eksamensansvarlige afggr
pa stedet, om du kan deltage i eksamen. Ved skriftlig eksamen med netprgver kan du som udgangspunkt ikke
deltage i eksamen, hvis du kommer for sent.

Skolens telefonnummer er: 8950 3300


https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer

3.5.

3.6.

3.7.

Sygdom/fravaer ved eksamen

Ved eventuel sygdom skal du give skolen besked sa hurtigt som muligt. Bliver du syg, eller er du pa anden made
uforskyldt forhindret i at gennemfgre en prgve, kan du komme til sygeeksamen. Sygdom skal dokumenteres fra din
lege/sygehuset. Du skal selv afholde evt. udgifter i forbindelse med dokumentationen.

Andre sarlige omstaendigheder, der ggr, at du ikke med rimelighed kan forventes at kunne gennemfgre prgven,
sidestilles efter skolens vurdering med sygdom. Hvis du bliver syg under prgven, skal du henvende dig til
tilsynsfgrende, som sa kontakter den eksamensansvarlige.

Tilladte hjelpemidler

Pa Undervisningsministeriets hjemmeside https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-
eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer under ”Hjaelpemiddeloversigt til prgver i
gymnasiale fag” kan du, for hver af dine fag, finde en oversigt indeholdende "Forudsatte hjelpemidler”, ”Eksempler
pa tilladte hjaelpemidler” og “Eksempler pa ikke tilladte hjaelpemidler”.

Der er som udgangspunkt ikke adgang til internettet som fagligt hjeelpemiddel ved prgverne i gymnasiet, dog er der
fuld adgang til internettet ved prgverne i fagene programmering B, informatik B og ved prgver, hvor du ikke skal
veere til stede pa institutionen, f.eks. ved SOP-skrivning

Ved de prgver, hvor der ikke er adgang til internettet, geelder f.eks. felgende:

e Deterikke tilladt at foretage sggninger pa nettet f.eks. google
e Deter ikke tilladt at benytte netadgang til at tilga interaktive programmer f.eks. ChatGPT, Wolframe

Alpha, Google Translate, Google Earth eller Grammarly

o Deterikke tilladt at medbringe kommunikationsudstyr, f.eks. mobiltelefoner og Smart Watches
¢ | nogle fag ma man tilga digitalt materiale. Det vil fremga af undervisningsbeskrivelsen, hvilket digitalt

undervisningsmateriale det er tilladt at benytte under prgven. Disse materialer skal i det omfang det
overhovedet er muligt opbevares pa din egen computer, f.eks. opslag fra forskellige kilder, der er brugt i
undervisningen o.l.

Selv om det ikke er tilladt at benytte internettet er det tilladt at tilga:

e netprover.dk

e ExamCookie.dk

e iBgger og online ordbgger, der er anvendt i undervisningen i det pagaeldende fag. Sgrg for at have en genve;j til
iBggerne og onlineordbggerne pa dit skrivebord. Du ma ikke bruge google eller andre sggemaskiner til at finde
bogen med

e egne materialer i Lectio og/eller Learnspace. Sgrg for at have en genvej til Lectio og/eller Learnspace pa dit
skrivebord

Snyd og bortvisning
En besvarelse skal altid vaere din egen og selvsteendige besvarelse.

Afholdes hele eller dele af prgven som en gruppeprgve, skal besvarelsen, i det omfang det fglger af reglerne for
pr@gven, veere gruppens egen og selvsteendige besvarelse.

Der er tale om snyd, hvis du:


https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/generelle-regler-og-orienteringer

3.8.

3.9.

o | forbindelse med prgven foretager dig handlinger for at skaffe dig uretmaessig hjzelp til besvarelse af opgaven
e Giver en anden eksaminand uretmaessig hjaelp til besvarelse af opgaven

e Benytter ikke tilladte hjaelpemidler

e Udgiver andres arbejde for at vaere dit eget

o Afleverer eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil

Skolen har to mulige sanktioner i tilfeelde af snyd:

1) Du bortvises fra prgven og skal aflaegge en ny prgve i den fglgende termin, hvor prgven afholdes. En eventuel
afgivet karakter vil bortfalde

2) Dutildeles karakteren -3 (minus 3)

Det er skolens leder, der tager stilling til hvilken sanktion, der anvendes.

ExamCookie
Skolen har ret til at overvage og undersgge din feerden pa internettet under eksamen, jf. de central fastsatte regler

for eksamen jf. "Bekendtggrelse om visse regler om prgver og eksamener i de gymnasiale uddannelser” §5.
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2017/1276

Derfor er det et krav, at du ved alle skriftlige eksamen og under hele eksamenen benytter skolens it-netvaerk og det
monitoreringsprogram (ExamCookie), som skolen har valgt at bruge. Desuden er det er krav, at du logger ind med dit
Unilogin.

Du skal downloade programmet pa www.examcookie.dk umiddelbart fgr eksamen starter.

Programmet skal veere aktivt under hele eksamen — hvis du logger af i utide, vil ExamCookie ikonet ikke vaere synlig i
nederste hgjre hjgrne pa computeren og det vil fremga af loggen for ExamCookie, og du risikerer at blive anklaget
for snyde.

ExamCookie overvager din adfaerd pa internettet under hele eksamen. Fglgende oplysninger registreres: Relevante
skaermbilleder, procesliste, ULR-adresser, kopieret tekst og billeder i computerens clipboard og programmer anvendt
i front pa computeren. Programmet indsamler ikke data fgr eller efter det tidsrum din prgve/eksamen er sat til.
Programmet afinstalleres automatisk efter endt eksamen. Du skal ikke logge ud, hvis du gar, fér eksamen er slut (din
computer skal blive i eksamenslokalet indtil eksamen er slut jf. afsnit 4.2.).

Se mere om anvendelse af ExamCookie pa https://skoleadmin.examcookie.dk/Manuals/Elev_information.pdf
Herunder de szerlige udfordringer der kan vaere ved brug af MAC, hvad de forskellige ikonfarver betyder m.v.

Szerlige provevilkar

Skolen tilbyder szerlige prgvevilkar til eksaminander med psykiske eller fysiske funktionsnedsaettelser eller med
andre specifikke vanskeligheder. Hvis du mener, du falder inden for denne regel, skal du rette henvendelse til din
studievejleder.

Er du ordblind eller lignende, vil du fortsat kunne blive kompenseret i forhold til brug af seerlige hjeelpemidler, uanset
om disse er internetbaserede eller ej.

4. Generelle regler og retningslinjer ved skriftlige prgver


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2017/1276
http://www.examcookie.dk/
https://skoleadmin.examcookie.dk/Manuals/Elev_information.pdf

4.1 For prgvens begyndelse:
1.
2.

w

Du ma ikke ga ind i prgvelokalet, fgr der er en tilsynsfgrende til stede

Alle mobiltelefoner skal slukkes og afleveres til tilsyn.

Hvis du gnsker at benytte Mitld til at logge pa Netprgver, sa placeres din mobiltelefon pa bordet, sa den kan ses af
tilsyn. Du ma kun bruge mobiltelefonen til at benytte Mitld. Umiddelbart efter du har hentet opgaven, sa slukkes
mobiltelefonen. Tilsyn henter mobilen og opbevare den under resten af eksamen.

Du skal vaere pa din plads i prgvelokalt senest 15 minutter fgr prgvens begyndelse

Ud over de tilladte skriftlige hjelpemidler, der er meddelt af din faglaerer, ma ingen andre bgger eller hjaelpemidler og
inden optegnelser befinde sig ved din plads i lokalet

Det er dit eget ansvar at huske at medbringe tilladte og ngdvendige hjelpemidler, f.eks.

skriveredskaber, lineal, ordbgger, lommeregner, USB-pen/USB-C til USB adaptor og headset

— skolen har ikke ekstra eksemplarer/redskaber

Tilsynsfgrende har ret til at kontrollere medbragte hjelpemidler

Se ogsa afsnit 6. Anvendelse af IT og baerbar computer ved skriftlige prgver — din forberedelse

4.2 Under prgven:
1.
2.

Prgven starter, nar uddelingen af opgaver er begyndt/opgaven er hentet via netprgver.dk

Det er ikke tilladt at samtale eller henvende sig til en anden elev under prgven, ligesom det ikke er tilladt at udveksle
oplysninger — under nogen som helst form

Husk at gemme regelmaessigt. Brug gerne Igbenummer i dokumentets navn, f.eks. dokumentetsnavn-01, fgrste gang,
dokumentetsnavn-02 anden gang osv. Sa er der bedre mulighed for at finde et brugbart dokument, hvis det gar galt
Vil du gerne have noget printet ud, skal dette forega via din egen USB-nggle. Alt der printes, skal vaere i PDF-format. Det
printede forsynes med navn og klasse/hold. Du ma fgrst ga til printeren, nar tilsyn har givet dig lov.

Har du behov for at forlade eksamenslokalet for at ga pa toilet under prgven, skal du ledsages af en tilsynsfgrende.
Henvendelse sker ved handsopraekning. Der er ikke mulighed for at ryge under prgven

Hvis du mener, der er fejl i opgaveteksten, retter du henvendelse til tilsynet

| de sidste 15 minutter fgr prgvens udlgb ma ingen forlade lokalet af hensyn til de elever, der endnu ikke er feerdige
med opgaven, og som derfor har krav pa ubetinget ro

Hvis du gar f@r tid, ma du kun tage din mobiltelefon med — alt andet kan hentes efter at ordinzer eksamen er slut.
Tag hensyn til evt. elever med ekstra tid, nar du henter dine ting

4.3 Efter prgven — ved fysisk aflevering (f.eks. en delprgve)
1.
2.
3. Husk at skrive under pa tro- og loveerklzeringen

Husk at forsyne alle sider med navn, klasse/hold og sidetal
Det er dit ansvar, at det der afleveres i omslaget til den tilsynsfgrende, er det der skal bedgmmes

4.4 Efter proven — ved elektronisk aflevering (via netprgver.dk)

1.

w

Der er elektronisk aflevering via netprgver.dk i nogle af fagene. Din faglaerer orienterer dig om, hvilke fag der har
aflevering i netprgver

Afleveringen i netprgver skal vaere anonymiseret, dvs. at du ma ikke noget sted i din besvarelse/aflevering angive
navn, institutionsnavn eller andre oplysninger, der kan identificere dig

Opgaven skal veere afleveret i netprgver, nar tiden er gaet

Du finder en udfgrlig vejledning til, hvordan du henter og uploader opgaven her:
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageld=119767334. Velg “Elever”. Det er vigtigt, at du seetter dig
grundigt ind i vejledningen inden eksamen



https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=119767334

5. Generelle regler og retningslinjer for mundtlige prgver

1.

2.
3.
4

Kontoret udarbejder en plan for raeekkefglgen til den mundtlige eksamination

Du skal mgde til mundtlig eksamination senest 15 minutter fgr det anfgrte tidspunkt pa din eksamensplan
Du skal selv medbringe de tilladte hjelpemidler

Eksaminator stiller under eksaminationen spgrgsmalene. | forstaelse med eksaminator kan censor stille
supplerende spgrgsmal

Umiddelbart efter eksaminationens afslutning modtager du din karakter, der er fastsat efter drgftelse mellem
censor og eksaminator

Der er ikke mulighed for at printe ud til mundtlig eksamen i forberedelsestiden

Tag hensyn til de elever, der er til forberedelse eller eksamination! Undga stgjende eller pa anden made
forstyrrende adfeerd uden for eksamens- og forberedelseslokaler

Ved sidste prgve til studentereksamen bedes familie og venner opholde sig i hallen pa 3. etage

6. Anvendelse af IT og baerbar computer ved skriftlige og mundtlige prgver
Du forventes at anvende din egen baerbare computer (Windows/MAC) til prgver.

6.1 Fgr prgverne/din forberedelse:
Det er vigtigt, at du, fgr pr@verne, sikrer dig, at din computer kan bruges til at gennemfgre prgverne:

1.
2.

Du skal vaere lokal administrator pa den baerbare, da nogle prgveopgaver kraever dette
Medbring selv funktionsdygtigt:
a. strgmforsyning
b. batteri
C. headset
d. USB-nggle, hvis du vil printe
Check, at dit login/adgangskode til netveerket og Uni-login virker
Installér alle de programmer, du gnsker at benytte/skal benyttes til prgven og check, at de fungerer
uden internetforbindelse. Det er dit ansvar, at de virker.
Opdatér din computer med nyeste Java, Acrobat Reader og en media afspiller som fx VLC. LINK: www.java.com
, www.adobe.dk og www.videolan.org
Serg for at deaktivere eget tradlgst net, Bluetooth og infrargd port. Kommunikation via disse er
ikke tilladt — og skal derfor veere slaet fra inden prgven. Bruger dit headset Bluetooth behgver
du ikke at deaktivere det, men det ma kun bruges til dit headset.
Deaktivér ogsa strgmbesparelse fra dit netkort — hvis det er slaet til, kan det drille til prgven
S¢rg for at have lagt genveje til Lectio, Systime, Online ordbgger mv. pa dit skrivebord. Det er isaer vigtigt ved
de prgver, hvor det ikke er tilladt at bruge nettet.

Saerligt for mundtlig eksamen:

1.

Det er tilladt at medbringe din baerbare computer i eksamenslokalet, bade ved mundtlige prgver uden
forberedelsestid og ved prgver med forberedelsestid. Du ma saledes godt have dine egne noter til selve
eksamen liggende her. Der er tale om snyd, hvis du bruger en anden elevs noter til eksamen, eller hvis du giver
en anden eksaminand uretmaessig hjaelp, f.eks. ved at sende dine eksamensnoter til vedkommende, jeevnfgr
tidligere afsnit om ”Snyd og bortvisning”

Skal du bruge din computer til en fremlaeggelse er det vigtigt, at den kan tilsluttes skolens udstyr (spgrg IT-
afdelingen, hvis du er i tvivl)

Har du problemer, sa kontakt skolens it-support i god tid inden eksamen.


http://www.java.com/
http://www.java.com/
http://www.adobe.dk/
http://www.videolan.org/

6.2 IT pa selve prgvedagen

Skolen kan ikke ggres ansvarlig for dine betjeningsfejl samt gvrige uforudsete haendelser sdsom strgmsvigt,
maskinnedbrud m.v. Prgven fortsaettes i sadanne tilfaelde manuelt.

7. Offentligggrelse af skriftlige karakter
Nar karakterliste foreligger, offentligggres karaktererne via Lectio. Karakterer oplyses ikke pr. telefon eller andre
kommunikationskanaler end Lectio.

8. Bestaelseskriterier

Eksamen er bestaet, nar den veegtede sum af eksamens- og arskarakterer er mindst 2,0. P4 eksamensbeviset angives
dine fag og karakterer, herunder arskarakterer. Kun karakteren for det hgjeste niveau angives.

Eksamensresultatet beregnes som det vaegtede gennemsnit af de arskarakterer og prevekarakterer, der optraeder pa
eksamensbeviset.

Gennemsnit afrundes til nsermeste tal med 1 decimal.

9. Klage over prgver og over institutionens afggrelse
Procedure i forbindelse med klage findes i kapitel 10 i “Bekendtggrelse om prgver og eksamen i de almene og
studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser. BEK nr. 343 af 08/04/2016”
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343

10. Regelgrundlag for eksamens- og prgvereglement
Bekendtggrelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser. BEK nr. 1338 af 09/12/2019:
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2019/1338

Bekendtggrelse om prgver og eksamen i de almene og studieforberedende ungdoms- og voksenuddannelser. BEK nr.
343 af 08/04/2016:
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2016/343

Bekendtggrelse om visse regler om prgver og eksamen i de gymnasiale uddannelser. BEK nr. 1276 af 27/11/2017:
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2017/1276

Bekendtggrelse om adgang til at medbringe og anvende udstyr, herunder digitale hjeelpemidler, under prgver i de
gymnasiale uddannelser. BEK nr. 224 af 19/03/2018:
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2018/224

Vi gnsker dig held & lykke med eksamen!


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/1338
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2017/1276
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/224

