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Formalet med kvalitetsstyringssystemet

Hovedformalet for svejseafdelingen pa Mercantec, er at udbyde uddannelser inden for
svejseomradet med det formal:

e at leveoptil kundernes krav og forventninger
o at forbedre og sikre kvaliteten af det samlede kursusudbud
e at udbyde eksaminering/certificering inden for svejseomradet

Beskrivelse
Svejsemanualen er udarbejdet af smedeafdelingen ved Mercantec for at indfri
ovenstaende formal samt sikre, at smedeafdelingens forskellige funktioner og aktiviteter

udger en samlet helhed.
Det primaere er en professionel undervisning af en hgj og ensartet standard.

De retningslinier, der er angivet i SBC 244 er implementeret i afdelingen, og procedurerne

geelder for alle ansatte i afdelingen.

Kvalitetsstyringssystemet skal sikre, at Mercantec's forskellige funktioner og aktiviteter
inden for svejseomradet udger en samlet helhed.

For at sikre dette har vi udarbejdet retningslinier for de forskellige omrader, saledes at vi
har et effektivt system samt en kontinuerlig udvikling af dette.

Kvalitetsstyringssystemet skal ligeledes medbvirke til at gge medarbejdernes forstaelse for
og accept af systemet.

Kvalitetsstyringssystemet omfatter kun de beskrevne funktioner. Alle implicerede i
efteruddannelsen er ansvarlige for, at alle procedurerne efterleves i praksis.

Regelmaessig revision skal sikre, at systemet bliver korrekt anvendt samt kontinuerligt
vedligeholdt og forbedret



Afvigelsesregistreringer samt forbyggende/korrigerende handlinger.

Alle konstaterede afvigelser i forhold til de beskrevne procedurer skal registreres uanset
arsagen til afvigelsen. Alle implicerede medarbejder er ansvarlig for at udfylde en
afvigelsesrapport (dokument nr.S-A-200-1), safremt de har konstateret et afvigelse.

Med udgangspunkt i interne afvigelsesregistreringer, ledelsens evaluering, eksterne
auditresultater og afvigelsesrapporter (dokument nr.S-A-200-1), samt evt. klage- og
appelsager (dokument nr.S-A-201-1), vil der blive foretaget en arsagsanalyse.

Arsagsanalysen kan resultere i at der iveerksaettes enten forebyggende eller korrigerende
handling.

Forebyggende handling: Afvigelserne er endnu ikke opstaet, men muligheder
herfor foreligger

Korrigerende handling Afvigelsen er konstateret og den evt. konstaterede
arsag til afvigelsen skal korrigeres — dvs. fejlen skal
rettes, saledes at vi fremover undgar at gentage den.

Licensudvidelse

De nuvaaende certificeringslicenser i henhold til SBC 244 omfatter f@lgende:

Materia egruppe: 1.1,1.3,51,81
Svejseprocesser: 111, 135, 136, 141, 311

Ved en evt. licensudvidelse vil skolen indsende ansggning herom til de respektive faglige
efteruddannel sesudvalg.
Kommunikation

Afdelingslederen er ansvarlig for den nadvendige kommunikation omkring drift og styring af
svejsemanualens hoved- og stetteprocesser.

Afdelingslederen indkalder til ad-hoc-meder efter behov.

Habilitet
At sikre at eksaminatorerne ikke er inhabile i forbindelse med praktisk og teoretisk certificering.
Aktivitetsbeskrivelse



Eksaminator ma ikke have medvirket ved uddannelsen af kursisten i den konkrete

kursusperiode eller efterfglgende sammenhaengende kursusperioder.

| forbindelse med eksamen skal eksaminator udfylde tro- og loveerkleeringen pa dokument

nr. L-S-100-1.

Kursusplaner
Kursusbeskrivelser over godkendte kurser, der afvikles ved smedeafdelingen, Mercantec
forefindesi " Officielle og lokale formularer” (Uddannel sesplaner)



Certificering af svejser

Kursist nr.

Navn.

Adresse.

Post nr. / By

Sv. Certi. Nr.

Cpr.nr.

o|o|o|o|o|o

Kursus nr.

Nyt pas
Har pas

Ansggning om svejsepas (husk underskrift)

Arbejdegivererkleering/er.

Svendebrev (Kopi)

Foto.

Underskrift pa stamkort (ny)

Pris. Skolecertifikat 400 300

Pris. PED. Certifikat 600 500

Kopi af pas.

Kopi af certifikat til fornyelse af af certifikat.

Betaling af certifikatgebyret foregar i lokale C20 Information/kassen ved
hovedindgangen.

Kvittering for betaling skal fremvises inden de verificerede certificeringsmaterialer
kan udleveres af veerkstedsassistenten eller eksaminator fra veerktgjsburet.

Konto nr. 8415.8000

Kvittering for betaling : Dato:

Dato Kursusstart: Slut dato:
Tro — og love erkleering
Ved certifikatpravning erkleerer eksaminatoren pa tro og love, at eksaminatoren

ikke har undervist eksaminanden i kursusperioden eller successive
sammenhangende kursusperioder

Sign. Eksaminatoren Dato:

Svejsemanual Dokument nr. L-S-100-1 Version 4 Side 1 af 1




Organisationsplan

LEDELSEN

AFDELINGSLEDER

SALG

ADMINISTRATION

SVEJSEKOORDINATOR

STEDFORTRADER

DRIFTSASSISTENT

EKSAMINATOR

UNDERVISER |
Organisationsbeskrivelse
Funktion Uddannelse
Svejsekoordinator Svejsetekniker

Administrative rutiner

Stedfortraader

Eksaminator

Driftsassistent

Undervisere

Kontoruddannelse ( EASY )
Svejseteknikker ( godkendt af branchen )

Svejseteknikker ( godkendt af branchen)

Ingen

Certificeret procesopdelti TIG, MAG, GAS og

Elektroder, PG.

Organisationsplan med navne og kvalifikationer findes pa bilag L-R-200-1



Ansvar og befgjel ser Ansvar

Befojelser

Ledelsen

Strategi (politikker og mal)
Ressourcer
Evaluering

Afdelingsleder

SBC 244 s bestemmel ser er kendt og efterleves.
Procedurer jf. procesdiagram bliver vedligeholdt og
overholdt.

At personalet besidder den for opgaven relevante
uddannel se.

Behandling af afvigel sesrapporter

Eksterne og interne audit

Habilitet
Klage og appel muligheder

Justering af ressourceplan iflg. ledel sens udmelding.
Justering af personale iflg. ledelsens
udmelding.

Opstille udviklingsplaner for den enkelte medarbejder.
Indfare korrigerende handlinger ud fraintern og ekstern
audit samt afvigel sesrapporter.

Udfere, - jeanfer L-S-100
Objektivt vurdere, alternativt sende klage videre.

Den administrative funktion

Tilmelding af kursister

Grov Visitation

Kursusbeviser

Indberetning til diverse instanser

Registrering og arkivering
Optage afvigel sesrapporter

Iflg. gaddende procedure.

Kan godkende kursister iflg. regelsaet
Udarbejder

Udfere og underskrive pavegne af Mercantec.

At udfare
Forpligtigel se.

Svejsekoordinator

Personale mappe
Svejsemanual ens dokumentstyring.

Evt. eksterne eksaminatorer gares bekendt med
indhold og aandringer i svejsemanual.

Interne audit

Ansggning om svejsepas og 1. gangs-
certifikat.

Ansggning om fornyelse af certifikat.
Udstedelse af svejsepas og certifikater.
Registrering og arkivering

Optage afvigel sesrapporter.

Opdaterer vagkstedsplan

Opdateres med relevante uddannelser.
Udfare beslutninger fraledelsens evaluering samt
korrektion af alt niveau 3 materiale.

At udfare. (Evt. aandringer fremsendes | gbende)

Gennemfare planlagt intern audit.
Godkende eller afvise kursister.

Godkende eller afvise kursister.
Underskriver pa Mercantec's vegne.
At udfere.

Forpligtelse.

At udfgre




Eksaminator

Eksaminering af svejsere (P+T)
Slibning af svejseprover
Maakning af svejsepraver.
Optage afvigel sesrapporter

At udfareiflg. regel sset
At udfgreiflg. regel st
At udfareiflg. regel sat
Forpligtelse.

Underviser

Visitation til 8bent vaarksted

Visitere i forhold til DS 322 Tabel 1, 2 og 3,
under pkt. 4.5 og uddannelsesplan

At overholde alle procedurer i svejsemanualen Forpligtiget
Optage afvigel sesrapporter Forpligtelse
Vedligehold og kontrol af udstyr Forpligtelse
Arbejdspladsens udrustning Forpligtelse
Indkeb af driftsmateriale
Driftsassistent
Indkgb af driftsmateriale Indkaber og underskriver iflg. beskrivelse

Vedligehold og kontrol af maskiner
Handtering af kalibrering

Udarbejder og afslutter vaarkstedsplan
Optage afvigel sesrapporter

S-1-100 p&d Mercantec's vegne.

Iflg. beskrivelse S-V-300
Iflg. beskrivelse S-VV-300

At udfere
Forpligtelse




Organisationsplan

LEDELSEN |

UDDANNELSESLEDER

SALG

ADMINISTRATION

SVEJSEKOORDINATOR

STEDFORTRADER

EKSAMINATOR

DRIFTSASSISTENT

UNDERVISER

Organisationsbeskrivelse

Personale

Uddannelse

Certificeret procesopdelt i TIG, MAG,
GAS og Elektroder, PG.




Organisationsplan

LEDELSEN |

AFDELINGSLEDER
Svend Jacobsen

SALG

ADMINISTRATION
Lone Engmarksgaard

SVEJSEKOORDINATOR
Bjarne Vestergaard Bajlum

STEDFORTRADER

Mercantec
(EUC Nord)
(EUC Nord)
(EUC Nord)

Gert Christensen
Erik Bach

Erland Kristensen
Jan Voersaa

DRIFTSASSISTENT
Svend Erik Jensen

Organisationsbeskrivelse

EKSAMINATOR
Gert Hgjbjerg Christensen
Bjarne Bajlum Mercantec
Erik Bach (EUC Nord)
Erland Kristensen (EUC Nord)
Jan Voersaa (EUC Nord)

UNDERVISER
Allan Larsen
Ole Bent Sgrensen
Bjarne Vestergaard Bajlum
Gert Hgjbjerg Christensen

Personale Uddannelse
Gert Hgjbjerg Christensen EWS nr.164
Erik Bach EWS nr. 78
Erland Kristensen EWS nr.127
Jan Voersaa EWS nr. 43
Bjarne Bajlum IWS  nr. 00363
Svend Erik Jensen Smed

Undervisere

Certificeret procesopdelt i TIG, MIG, MAG,
GAS og Elektroder, PG.




Ledelsens evaluering

Der afholdes minimum 1. mgde pr. &, samt efter audit dokument S-A-400, hvor fglgende deltager:

Uddannel seschef
Afdelingsleder
Svejsekoordinator

Den ansvarlige skal sikre sig, at relevant dokumentation er til stede.
Afdelingsleder indkalder til madet og udsender dagsorden.
M adereferat udsendes til samtlige personer i.flg. organisationsplan.

Dagsorden Ansvarlig

1. Godkendelse af sidste madereferat/opfalgning pa aktiviteter fra Uddannel seschef
sidste made.

2. Gennemgang af interne afvigel sesrapporter. Afdelingsleder

3. Gennemgang af evt. eksterne afvigel sesrapporter/auditrapporter Afdelingsleder
fraP-16 eller fra Force Technology

4. Gennemgang af evt. afslag fra P16 eller fra Force Technology pa | Afdelingsleder
aandringer i Svejsemanualen

5. Status pa kvalitetsstyringssystemet Uddannel seschef
o Stagke/svage sider
e Har systemet et passende omfang (udviklingsmuligheder)
o Efterleves systemet i praksis

6. Eventudt




Tilmelding

Ny kursist fra A-
kassen (6 ugers)

Grov Visitation

Hjemtagel se af kabskontrakt
Ansggning om adgang
Godtgarel sesskema
Fornyelse af kagbskontrakt

Ansggning om adgang

Bevilling-fra-A-kasser

Kompetencegiv
ende Ansggning om
uddannelse adgang.
Bevilling fra A-kasse.
Brugerbetaling pa
Kursisti job Cortifikat »| AMU- Kkurser.
-
Fornyelse af
certifikat.

Der foretages yderlige visitation pa emner
efter dokument nr. H-V-300

A




Opstartsfase ligger som et prassentationsprogram pa Power Point,

Klage- og appelmulighed
Ved kursusstart oplyses kursisten om skolens procedure for appel og klageret.

Safremt kursisten udtrykker utilfredshed med skolens afgarel se vedrgrende kursus/eksamineringens
forlgb og/eller resultat, skal Klage og appel skema dokument
nr. S-A-201-1 udleveres.

M ercantecs klagegang

Klager

Klager skal naturligvis undgas. Derfor er det vigtigt at prioritere behandlingen
af optreek til klager - f.eks. mundtlige henvendelser om utilfredsstillende
forhold.

Kun skriftlige og underskrevne henvendelser betragtes som egentlige klager —
herunder naturligvis ogsa mail henvendelser. Mundtlige henvendelser
betragtes som indsigelser, der indleder dialogen.

Henvendelsen kan stiles til lederen/chefen for den afdeling, hvor fejlen/uheldet
er indtruffet - skriftlige henvendelser kan ogsa sendes til skolens postadresse.

En skriftlig klage skal altid tilga Sekretariatet. Her arkiveres den, og sendes
videre til den ansvarlige uddannelseschef samt evt. uddannelsesleder. Skolens
direktar far kopi af alle skriftlige klager.

Under sagsbehandlingen bgr der indhentes skriftlige udtalelser fra den person
klagen vedrgrer, og fra andre personer som matte veere omtalt i klagen.

Den ansvarlige for en klagebehandling, er ogsa ansvarlig for at informere den
der klager, om resultatet af sagsbehandlingen. Det skal som udgangspunkt ske
skriftligt, og sagsakterne skal vedlaegges en kopi af svaret. Ogsa her far
skolens direktgr en kopi.

Sagsbehandlingen ma normalt ikke tage mere end to uger.

26-02-2009 Charlotte Aaen



Klage og appelskema kan udleveres hos Svejsekoordinatoren

Navn:

Adresse:

By:

CPR-nr.:

Kursusnr.:

Kursusperiode:

Klagearsag




M odtage dato og Underskrift

Behandling af klagesag




Faardig behandlet Dato og Underskrift
Visitationsemner:

Dokument nr.: H-V-301 Visitation til aben veerksted

Dokument nr.: H-V-302 Ansggning om svejsepas

Dokument nr.: H-V-303 Yderligere svejsecertifikater

Dokument nr.: H-V-304 Ansggning om fornyelse af certifikat



Emne:

Visitation

+
mercanktec Godkendt af: GeHo

karrierecenter midt

Dato: 2009-10-01

Godkendt af: ObMa

Dato: 2009-10-01

Ikrafttraedelse:

Dato: 2009-10-01

Version: 6

Dokument nr.: H-V-301

Visitation af svejsere til abent vaerksted

Forudsaetninger og rammer

Uddannelsen omfatter undervisning hvor deltagerne med samme leerer/leerere deltager i
samme lokale pa forskellige kompetencegivende uddannelser inden for omradet og i nogle

tilfeelde pa forskellig trin af samme kompetencegivende uddannelse.

Deltagerne kan optages successivt, nar der er ledige pladser. Uddannelsesstedet kan
afkorte uddannelsens varighed. Uddannelsen afsluttes nar den enkelte deltager har opfyldt

uddannelsesplanens mal.

Adgangskrav

Der skal foretages en indledende visitation, praktisk og teoretisk, iht. DS 322 tabel 1, 2 og
3 under pkt. 4.5, som danner grundlag for elevens indplacering, fastleeggelsen af
undervisningens indhold, saledes at malene for og med uddannelsen nas.

Svejsemanual

1af3




+
mercanktec

karrierecenter midt

Emne:

Visitation
Godkendt af: GeHo Godkendt af: ObMa | Ikrafttraedelse: Version: 6
Dato: 2009-10-01 Dato: 2009-10-01 | Dato: 2009-10-01 Dokument nr.: H-V-301

Skolecertificering

Indledende visitaion

A 4

For deltagerne der har
kvalifikationer mindst
svarende til
adgangsbetingelserne

For deltagerne der ikke har
kvalifikationer svarende til

adgangsbetingelserne .

Uddannelsesbevis eller . . o
ayldigt certifikat i ol Direkte ind pa uddannelsen
> svejseprocessen 0og
gyldighedsomradet.
Der skal foretages en indledende visitation- praktisk
! og teoretisk- som danner grundlag for fastleeggelse
af undervisningens indhold, s& malene for
uddannelsen nas.

v

Teoretisk: ‘0—” En teoriprgve hvor minimum 80% skal veere rigtigt besvaret.
Der svejses pragver, der svarer til de underliggende kurser, og
uddannelses planer til visuel karakter B (C).
Praktisk: ‘0—!» Iht DS 322 pkt. 4.5 tabel 1, 2 og 3 og uddannelsesplan

v

A 4

Ved bestaelse af
prgvningen.

Direkte ind pa uddannelsen.

Ved ikke bestaelse
af prgvningen

Rykker deltageren tilbage til farste kursus i kursusraekken

y

Ved fornyelse af certifikater vil uddannelsesleengden veere individuelt tilpasset.

A 4

Ved generhvervelse af ikke gyldige certifikater gennemfgres den praktiske og teoretiske
visitation iht. DS 322 pkt. 4.5 tabel 1, 2 og 3

Svejsemanual 2af 3




Emne:

Visitation

+
mercanktec

karrierecenter midt

Godkendt af: GeHo

Dato: 2009-10-01

Godkendt af: ObMa

Dato: 2009-10-01

Ikrafttreedelse: Version: 6

Dato: 2009-10-01

Dokument nr.: H-V-301

MAG og Lysbuesvejsning

VISITATION

VISITATION

VISITATION

Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5,

Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5,

Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5,

tabel 1 tabel 1 og 2 tabel 1, 2 og 3.
Del 1 Del 2 Del 1 Del 2 Del 1 Del 2
Tig - svejsning
VISITATION VISITATION VISITATION

Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5,

Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5,

Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5,

tabel 1 tabel 1 og 2 tabel 1, 2 og 3.
Del 1 Del 2 Del 1 Del 2 Del 1 Del 2
Gas - svejsning
VISITATION VISITATION
Visitation har fundet sted Visitation har fundet sted
Iht. DS 322 pkt.4.5, Iht. DS 322 pkt.4.5,
tabel 1 tabel 1
GAS Del 1 Del 2
Svejsemanual 3af3




Ansggning om svejsepas og 1. gangs certifikat

1. Kursisten skal vedleegge ansg@g-
ningen, kopi af fglgende
dokumenter:

e arbejdsgivererkleering

e evt. svendebrev

o tidligere erhvervede relevante
uddannelsesbeviser

e et vellignende foto med CPR-
nr. pa bagsiden

Kontrol

2. Svejsekoordinator kontrollerer,

om ansggningsskemaet er

korrekt udfyldt og bedgmmer,
om kursisten opfylder
adgangsbetingelserne i DS 322
og dermed kan godkendes eller

Godkendelse Afslag

skal afvises.

Afvisning af kursister foretages i Ansggning [
samrad mellem kursist,
kursusadministration, L —
svejsekoordinator, fagleerer og
afdelingsleder.

A
7y

Stamkort Stamkort
Afviste kursister skal tilbydes L
anden form for uddannelse.

3. Huvis kursisten bliver godkendt Bet.
underskriver svejsekoordinator
ansggningsskemaet.

Bet.

advis anvic

A

4. Kursisten underskriver stamkort,
far udleveret betalingsadvis (L-
S-100-1) pafaert betalingsbelgb,
navn, adresse, CPR-nr. og
kursusnummer.

5. Kursisten skal fremvise
dokumentation for betaling til
eksaminator inden udlevering af
materialer og efterfglgende .| Betaling

v

eksaminering kan pabegyndes.

Kontrol
af betaling

Ansggning om yderligere svejsecertifikater




1. Kursisten fremviser sit svejse-
pas til svejsekoordinatoren, der

tager kopi af stamkortet som
dokumentation. .
ejsepas
2. Kursisten far udleveret
betalingsavis (L-S-100-1)
pafart betalingsbelgb, navn,

adresse, CPR-nr. og
kursusnummer.

o | Kopiering af

svejsepas

3. Kursisten skal fremvise

dokumentation for betaling til _

. . . Betalings-
eksaminator inden udlevering advis
af materialer og efterfglgende
eksaminering kan pabegyndes.

Betaling

Kontrol af
betaling




Ansggning om fornyelse af skolecertifikat

Fornyelsen af certifikatet sker ved gennemfarelse af en praktisk demonstration af jobkundskab og
obligatoriske preve. Fornyelsen skal foretages inden det oprindelige certifikat udlgber, og inden for
det oprindelige certifikats gyldighedsomrade. Ved fornyelsen tillades kun aandringer af parametre
der indgér i tabel 4,509 6i DSEN 287-1.

@vrige sveseparametre skal vaae identiske med det oprindelige certifikat.

4. Fornyelsen kan kun igangsadtes, nar kursisten
har afleveret et gyldigt certifikat og svejsepas til svejsekoordinatoren.

5. Kursisten informeres om, at Kursist Svejsekoordinator
certifikatet inddrages, safremt Cortifiket
fornyelsen ikke bestas.

6. Kursisten far udleveret beta- Svejsepas Info. om evt.
lingsadvis (L-S-100-1) pafert inddragelse af
betalingsbelgb, navn, adresse, | centti
CPR-nr. og kursusnummer. |

7. Kursisten skal fremvise doku- _
mentation for betaling til Betalings | <
eksaminator inden udlevering af
materialer og efterfglgende
eksaminering kan pabegyndes. ;

8. a. Huvis kursisten bestar den Betaling '
praktiske demonstration af Kontrol af
jobkundskab og betaling
obligatoriske prove
tilbageleveres det gyldige
certifikat til brug for ¢ v
kursisten, indtil det nye
certifikat er udstedt. Bestet Ikke bestéet

b. Huvis kursisten ikke bestar |
den praktiske ‘
demonstration af Oprindeligt
jobkunskab og certifikat
obligatoriske prave,
fremsender
svejsekoordinatoren det
afleverede certifikat til SP-
sekretariatet pategnet Certifikat
"annulleret”. annulleres




Lokale undervisningsplaner

Den enkelte faglaaer sikrer, at undervisningen gennemfares efter den sidst godkendte

uddannel sesplan. Faglaaergruppen laver ud fra uddannel sesplanen egen undervisningsplan
dokument nr.H-U-401. Det er den enkelte faglaarers ansvar, at undervisningen gennemf ares efter
denne.

L okale undervisningsplaner i serien H-U-401-402-403-4-5-6 osv. befinder sig i det elektroniske
arkiv (Arbejdsdokumenter)

Det er tillige faglaarerens ansvar, at lokaler, udstyr og undervisningsmaterialer er i orden ved
kursusstart samt at serge for oprydning fer og efter undervisning. Den enkelte faglager sikrer, at
kursusmateriale til den teoretiske og praktiske undervisning forefindes og er i overensstemmelse
med uddannel sesplanen.

Praktisk eksaminering

Aktivitetsbeskrivelse

Eksaminator sikrer sig, at det relevante udstyr og materialer er til stede inden
eksaminering kan pabegyndes - f.eks. at svejsemaskiner til den relevante proces
forefindes og er i brugbar stand.

Ved den praktiske prgve skal eksaminator stikprgvevis overvage hver enkelt eksaminands

udfgrelse af svejsepraverne. Eksaminator ma ikke have medvirket ved uddannelsen af
kursisten i den konkrete kursusperiode eller efterfglgende sammenhaengende
kursusperioder.

Praktisk eksamen bestar af en lodtraekningsprgve samt en obligatorisk prgve. Kursisten
ma farst starte pa den obligatoriske prgve, nar lodtraekningspraven er visuelt godkendt.

Ved begge typer af prgver kan eksaminator og/eller svejsekoordinator stoppe
proveafleeggelsen i fglgende tilfeelde:

e hvis svejsebetingelserne ikke er korrekte.

e hvis det fremgar, at kursisten ikke har den tekniske kompetence til at opna det

kreevede niveau

e hvis kursisten i veesentlig grad bruger mere tid pa udfarelsen af prgven end den

normale produktionstid for tilsvarende arbejde.
e hvis kursisten modtager uautoriseret hjeelp.



Udlevering af prgveresultater til eksaminanden
Lodtraeekningsprgven sendes til prgvningsvirksomhed.

Hvis lodtraekningspraven ikke kan godkendes, oplyser EUC MIDT ikke resultatet af den
obligatoriske prgve til kursisten, indtil der er lavet omprgve af lodtreekningsprgven.

Safremt omprgven bedemmes; ikke godkendt, udfgrer prgvningsvirksomheden ikke de
aftalte prgver pa den obligatoriske prave.

Lodtreekningsprgven Ansvarlig

1. Umiddelbart inden eksaminering pabegyndes, foretages der en Eksaminator
lodtreekning mellem de valgmuligheder af praktiske prgver, der er
knyttet til den pageeldende certifikattype.

a. Kursisten instrueres i SBC 244’s regler vedrgrende
eksamen.

b. Lodtraekningen mellem de valgmuligheder af praktiske
prgver, der er knyttet til den pagaeldende certifikattype.
Lodtreekningen af prgveemnerne gennemfgres holdvis,
saledes at eksaminanderne pa samme hold gennemgéar de
samme prgver.

2. Efter lodtreekningen foretages falgende: Eksaminator

a. De relevante og godkendte svejseprocedurespecifikationer,
(WPS’er) udveelges fra WPS on-line.
b. Prgveemnerne maerkes som beskrevet i dokument H-T-505

3. Kursisterne anvises relevante arbejdspladser. De ngdvendige Eksaminator
tilsatsmaterialer, svejseprocedurespecifikationer (WPS’er) og
preveemner udleveres.

4. Nar kursisten har opheeftet prgveemnet og sat denne i den|Eksaminator
kreevede svejseposition, skal falgende kontrolleres og godkendes:
e meerkninger (eksaminatorens opmeerkning)
e haeftninger
e fugegeometri
e svejseposition (ved rgrprgver maerkes svejseprgvens toppunkt)

Nar dette er sket, starter
preveafleeggelsen.
Svejseprgven skal flyttes i
forbindelse med slibning som




beskrevet i dokument H-T-504.

. Nar kursisten vurderer, at prgaveemnet er feerdigbearbejdet og Eksaminator
visuel acceptabel i henhold til geeldende standard, afleveres dette
til eksaminator.

. Eksaminator foretager en visuel kontrol: Eksaminator

a. Kan prgveemnet ikke godkendes, har eksaminanden ret til at
afleegge en omprgve.

b. Safremt ompraven heller ikke kan godkendes, stoppes
eksaminationen.

c. Kan prgveemnet godkendes, maerker eksaminator det med sit
meerke (dokument H-T-505) samt bestillingsseddel til prgvning
(dokument S-1-100-1) og anbringer det utilgeengeligt for andre,
indtil det fremsendes til kontrol.

d. Kan prgveemnet ikke godkendes ved den efterfglgende
kontrol, kan kursisten afleegge omprgve, safremt denne ikke
tidligere har aflagt omprave.




Obligatorisk pregve

Ansvarlig

1. Lodtreekningsprgven skal veere visuelt godkendt, inden denne
prgve kan pabegyndes.

a. Kursisten instrueres i SBC 244’s regler vedrgrende eksamen.

Eksaminator

2. Herefter foretages falgende:
a. De ngdvendige tilsatsmaterialer,
svejseprocedurespecifikationer (WPS’er) og prgveemner
udleveres.

b. Prgveemnerne maerkes som beskrevet i dokument H-T-505

Eksaminator

3. Nar kursisten har ophaeftet preveemnet og sat denne i den
kreevede svejseposition, kontrolleres og godkendes fglgende:

meerkninger (eksaminatorens opmaerkning)

haeftninger

fugegeometri

svejseposition (ved rgrprgver meerkes svejseprgvens toppunkt)

Nar dette er sket, starter praveafleeggelsen. Svejseprgven skal flyttes
| forbindelse med slibning som beskrevet i dokument H-T-504.

Eksaminator

4. Nar kursisten vurderer, at praveemnet er faerdigbearbejdet og
visuel acceptabel i.h.t geeldende standard afleveres dette til
eksaminator, som foretager en visuel kontrol.

Eksaminator

5. Eksaminator maerker prgven (dokument H-T-505) samt
bestillingsseddel til prgvning (dokument S-1-100-1) og frigiver
dermed til videre kontrol ved en af P16’s anviste
prgvningsvirksomheder.

Eksaminator

6. Svejseprgverne vil efter bedgmmelsen blive opbevaret i
smedeafdelingen i aflaste kasser i mindst 8 uger.

Svejsekoordinator

Omprgve ved lodtreekningspraven/obligatorisk pregve

Ansvarlig

1. Omprgven foretages under de samme betingelser som ved den
farste prave.

Eksaminator

2. Der ma kun foretages én omprgve af hver type, dvs. en omprave
af lodtreekningsprgven og en omprgve af den obligatoriske prave.

Eksaminator




Slibning af svejsepragver

Formal

At sikre at preaveemnerne genopseettes i den korrekte position under slibning.

Aktivitetsbeskrivelse

1.
2.
3

Emnet nedtages og opspaendes i den kraevede position i dertil indrettet lokale.
Herefter foretages den ngdvendige slibning.

Nar slibningen er afsluttet, opspeendes emnet igen i svejsekabinen i den korrekte
position og svejsningen fortseettes.

Eksaminator udfarer under hele prgveafleeggelsen stikprgvevis kontrol og tilser at
slibeproceduren overholdes.



Meerkning af svejseprgver

Aktivitetsbeskrivelse
Al maerkning skal veere varig.

| forbindelse med indkgb er svejsepravematerialet maerket saledes fra leverandgrens side:
materialeidentifikation (chargenr.) - geelder kun for obligatorisk prgve

Inden pravningen meerker eksaminator svejseprgverne saledes:
eksaminatorens opmeerkning
toppunkt

Nar svejseprgverne i forbindelse med pragvningen afleveres til eksaminator, maerker denne
prgverne saledes:

dato for prgveaflaeggelse (dato, maned, ar)

eksaminators maerke

eksaminandens identifikation

svejseposition

prgvningstype

rekvisitionsnummer

kursisthnummer

svejsecertifikatnummer (kun ved obligatoriske prgver)

Eksempel
Svejsecertifikat nummer 234
Eksaminandens identifikation JT
Kursist nr. Rekvisitionsnr. 2 4413
Svejseposition Chargenr. Pravetype H-LO45 XXXXXXX Certi.
Eksaminators meerke GHC
Dato/méaned/ar 03.03.2000

Eksaminandens initialer findes séledes:

John Friis Tattrup = JT



Dokumentstyring Dokument

revideres/udarbejdes

y

Kontrol af om
QR 241 ar nviarhnl At

Dokument godkendes lokalt

'

v v
Mindre aendring Substantiel eendring
Orientering til P 16 og Godkendel se af
Force Technology dokument ved P16 og

Y A 4

l

Distribution

Andring af dokumenter
@nsker man at eendre i et dokument fremsendes andringsforslag til den respektive leder.

Safremt eendringen berarer flere parter bgr aendringerne drgftes mellem de bergrte parter.
Hvis aendringen derefter kan godkendes, vil de blive indskrevet i det elektroniske medie.

Ifalge neden stdende procedure:

e Ved mindre andringer (ikke-substantielle) fremsendes reviderede dokumenter til P 16 og
Force Technology med nye versions nr. til indsadtelse i eksisterende manual. Mindre
aandringer ivaarksadtes efter forudgdende godkendelse af afdelingslederen, med
ikrafttreedel se i henhold til det reviderede dokuments ikrafttraadel sesdato.

e Ved substantielle aandringer forstas aandringer sasom aandringer i certificeringslicensaftale
0g procedurer, herunder :
Svejseskolens navn med tilhgrende adresse.
Kontaktperson.
Svejsekoordinatorer.
Stedfortraedere for svejsekoordinatorer.
Eksaminator.
Materialegrupper.
Svejseprocesser.
Efter skriftlig godkendelse fra P 16 og Force Technology fremsendes det reviderede
dokument med ikrafttraedel sesdato og versions nr. til indsadtelse i eksisterende manual.



Udformning af dokumenter

Handbogen er udgivet som en elektronisk handbog, hvor hver enkelt side entydigt kan

identificeres. Hver side skal indeholde fglgende informationer:

Dokumentnummer

Dokumentets navn

Dato for ikrafttreedel se (endres til aktuel dato ved hver revision)

V ersionsnummer (reguleres opad ved hver revision)

Sidenummerering
Udarbejde af incl. dato
Godkendt af incl. dato

Arkivering af kvalitetsregistrering

Alle revisioner af skemaer og gvrig dokumentation der vedrgrer systemet i forbindelse

med skolecertificering opbevares i mindst 2 ar.

Arbejdskopi

Kopier af manualen er ikke tilladt og vil ikke blive ajourfart.

Distribution af dokumenter
Nar dokumenterne er godkendte af relevante instanser udfylder svejsekoordinatoren

revideringsoversigt H-A-600-1, hvoraf det fremgar, hvilke dokumenter der erstattes af nye.

Svejsekoordinatoren sgrger for at dokumenterne samt revideringsoversigt distribueres ud

til alle personer, der har en godkendt svejsemanual.



Den enkelte bruger er selv ansvarlig for at udskifte dokumenterne i svejsemanualen, samt

ajourfgre sig med eventuelle aendringer.

Udlevering af svejsemanualen

Svejsemanualen kan udleveres pa CD mod kvittering. Afdelingslederen opbevarer

kvitteringerne.

Safremt der udleveres et kopi af svejsemanualen pa CD til 3°de person, vil det fremga af
den indledende tekst, at dette kopi er et ukontrolleret eksemplar, som ikke bliver opdateret,

og derfor ikke er gyldig pa et senere tidspunkt.

Det er ikketilladt at udlevere kopier af kvalitetsdokumentation til personer uden for
MERCANTEC sregi, uden forudgaende skriftlig tilladel se fra uddannel seschefen.

Skemaer

Det er ikke tilladt selv at oprette skemaer hverken med eller uden MERCANTEC's nr.

Svejsekoordinatoren vil administrere systemet.

Nummersystemet til skemaer er bygget op pa falgende made:



Emne:

o

Udarbejcet af: BSPe

Dat0:2003-(2-18

Den person der har
udarbejdet dokumentet

Datoen for hvorn& dokumentet er
udarbejdet

‘ESOdkendt af: bekl

| krafttrasdel se: ersion: 1

Dato: 2003-02-18 Dato: 2003-02-19/ | Dokument nr.: H-A-600

Hvilke udgave
nr. dokumentet

| krafttraedel ses dato
for dokumentet

[ Dokument ]

dokumentet, samt hvilken dato

Den person der har godkendt ]

Alle skemaer findes i mappe/ PC’er pa

H = Procesomréde
A = Procestrin
600 = Procesfunktion

svesekoordinatoren / driftsassistent / kursistadministrationen kontor.



Officielle og lokale formularer

Oversigten viser, hvor dokumenterne findes og fordelingen af det eksterne og interne ansvar mellem P16
(certificeringsudval get), Force Technology og Mercantec.

Nye svejseprocedurespecifikationer og teoriprever ligger pa P16's online-database.
Ved udgivelse a nye standarder vil DS sende informationer direkte til svejsekoordinatoren.

Svejsekoordinatoren er ansvarlig for at nye DS standarder ikke tagesi brug fer P16 har udsendt ny oversigt
vedrarende referencer.

Svejsekoordinatoren er ansvarlig for, at foraddede standarder straks udskiftes med gyldige versioner.

Normative referencer
Detil en hver tid gaeddende versioner

DS 322 Certificering af svejsere DS |Svese Svejse-
koordinator koordinator
SBC 244 Saalige bestemmel ser for P16 |Svese Overordnet
skolecertificering og udstedel se af koordinator ansvar:
svejsepas og certifikater int. DS Afdelingsleder
322, certificering af svejsere
Dagligt
ansvar:
Svejse-
koordinator
DS/EN 287-1 Kvalificering af svejsere. DS |Svese Svejse-
Smeltesvejsning. koordinator koordinator
Del 1: Stal
DS/EN ISO 5817 Svegsning — smeltesvgjste samlin- | DS | Svegse- Svejse-
ger i stal, nikkel, titanium og deres koordinator koordinator
legeringer (undtaget
stralesvejsning)
Kvalitetsniveauer for svejsefgl.
DS/EN 10204 Metalliske produkter. Typer af DS |Svese Svejse-
inspektionsdokumenter koordinator koordinator
DS/CEN ISO/TR Svejsning. Retningdlinier for et DS |Svegse Svejse-
15608 grupperingssystem for metalliske koordinator koordinator
materialer.

Aktivitetsbeskrivelse

Ved revision og/eller tilfgjelser til officielle dokumenter udsender P 16 ny oversigt til
skolen/svejsekoordinatoren med angivelse af ikrafttraeden. Svejsekoordinatoren afleverer kopi af
denne til afdelingslederen. Den efterfglgende oversigt viser, hvem der er ansvarlig for at
implementere de nye retningslinier fra P16.




Ved gnske om aandring i lokale dokumenter, skal den ansvarlige sikre sig, at skolen fortsat
efterlever de udstukne retningslinier og krav fra P16. Ved tvivlstilfad de rejses spergsmalet overfor

P16.
Officielle dokumenter Implementering
af eendring
Stamkort Afdelingsleder
Oversigt over erhvervsuddannel ser Afdelingsleder
Oversigt over arbejdsmarkedsuddannel ser Afdelingsleder
Certifikatblanketter jf. DS 322 bilag 1 Afdelingsleder
Svejseprocedurer og teoripraver (P16 s online-database) Afdelingsleder
Positivliste Afdelingsleder
ot Ansggningsskema for nyt svejsepas (for bortkomne svej sepas) Afdelingsleder
& | Ansagningsblanket for aendring af svejseskolens kvalitetsmanual . Afdelingsleder
8 Ansggningsblanket til godkendelse af eksaminator, svejsekoordinatorer | Afdelingsleder
?  log stedfortraadere.
3 . . . .
< | Ansggningsblanket til godkendelse af svejseskole. Afdelingsleder
Checklistetil auditering Afdelingsleder
Registreringsblanket (til SP-sekretariatet) Afdelingsleder
Ansggning om svej sepas/skolecertifikat omfattende Afdelingsleder
o Arbgdsgivererklaging
e Uddannelsesoversigt
Lokale dokumenter
Afvigelsesrapport (S-A-200-1) Afdelingsleder
= | Oversigt over medarbejderkvalifikationer incl. gyldige certifikater og Afdelingsleder
£ | eksamensbeviser
(8]
I .
é Uddannel sesplaner og undervisningsplaner Afdelingsleder




Prgvningsvirksomheder

Det er ikke tilladt at benytte prgvningsvirksomheder, der ikke er anvist af P16.

Folgende prgvningsvirksomhed og ydelser er anvist af P16 :

Force Technology Ikke-destruktiv pravning
9220 Aalborg @ 1. Visuel bedgmmelse Iht. DS/EN 970
2. Radiografi Iht. DS/EN 1435
(DANAK-akkrediteret) 3. Ultralyd Iht. DS/EN 1714
Destruktiv
1. Bgjeprave Iht. DS/EN 910
2. Brudprgvning Iht. DS/EN 1320

Ved fremsendelse af praveemner til prevningsvirksomheden anvendes bestillingsseddel Dokument
nr.: S1-100-1.

Indkgb af prgveemner og tilsatsmaterialer

Det er kun svejsekoordinator (eller driftsassistenten ved dennes fravaa), der maindkgbe
preveemner og tilsatsmaterialer (el ektrodesvejsning vakuumpakkede) til skolecertificering

Felgende leveranderer af praveemner er godkendt af Mercantec:

AMU-TEK, Horsens
DAN-CUT, Aaborg
Holstebro Jern & Stél
Svejsehuset
Migatronic

L owener

Oerlikon

ESAB

Bohler

Dansvejs



Kemppi

Soudometal

AGA

AREPA

ELMA Instruments
Storm Container Trading

Svejsekoordinatoren og driftsassistenten reviderer minimum 2 gange pr. ar listen over preveemner
og tilsatsmaterialer, der til enhver tid skal forefindes pa lageret.

Modtagelse af indkgbte prgveemner og tilsatsmaterialer

Det er kun driftsassistenten (eller svejsekoordinatoren ved dennes fravaa), der ma modtage
preveemner og tilsatsmaterialer fraleverandaren.

Folgende kontrolleres ved modtagelsen:

e at materialekvaliteten af prgaveemnerne til den obligatoriske prgve er verificeret,

e at materialekvaliteten og materialets chargenummer eller andet nummer, som sikrer
sporbarhed er meerket pa de enkelte preaveemner fra leverandgren med varig
maerkning.

e at materialedokumentationen er verificeret med minimum et 3.1 certifikat i henhold til
DS/EN 10204.

e At emballagen pa tilsatsmaterialer er intakt og ikke er beskadiget.

V ed uoverensstemmel se mellem bestilt maangde, kvalitet, beskadigelser o.l. er modtageren
ansvarlig for at reklamere til leverandaren.

Alle relevante dokumenter, herunder material ecertifikater, omstemplingsrapporter og sporbarhed
opbevaresi aflaset omrade.

Opbevaring af prgveemner og tilsatsmaterialer

Pregveemner og tilsatsmaterialer til certificering opbevares aflast pa et tert lager ved stuetemperatur,
hvortil felgende har adgang:

svejsekoordinator
stedfortraedende svejsekoordinator
eksaminator

driftsassistent

Preveemnerne holdes adskilt, sdledes at de ikke skaber galvanisk korrosion eller anden forringelse.



Udleveret, ikke forbrugt tilsatsmateriale returneres til aflast lager. Undtaget er abnede
vakuumpakkede elektroder til proces 111 — disse ma anvendes udelukkende til gvelse.
Abne pakker med basiske elektroder opbevares i varmeskab ved 150 <C.

Udlevering af prgveemner og tilsatsmaterialer

Svejsekoordinator ma kun udlevere stemplet pravematerialer til kursisterne mod fremvisning af
kvittering for betaling af certifikatgebyret. (eller eksaminator ved dennes fraveer)

Eksaminator udleverer tilsatsmaterialer (el ektrodesvejsning vakuumpakkede) i henhold til gaddende
WPS'er.

Opbevaring af feerdige prgveemner

Preveemnerne opbevaresi afl &ste kasser, hvortil fglgende har adgang:

svejsekoordinator
stedfortraadende svejsekoordinator
eksaminator

driftsassistent

Efter hgjst 6 mdr. lukkes kassen for nye praver.

Kassen dbnes igen efter 8 uger og preveemnerne skaaes fri for svejsning(er) eller kasseres.
Samtidig registreres praverne som destrueret pa skema” Checkliste for genfinding” jaevnfer
vagkstedsplan dokument nr.S-1-100-2.

Allerede anvendt certifikatmaterialer kan genanvendestil certificering eller avelse.

e De emner, der kan genanvendes til certificering anbringes i det aflaste lager. Det sikres
at alle ikke relevante maerker er fjernet og at geeldende regler for indkgb og
modtagelse overholdes.

e De emner, der kan genanvendes som gvelsesmateriale anbringes i det abne lager. Det
sikres at alle maerker, inklusiv chargenummeret, er fjernet.

Modtagelse og afsendelse af prgveemner til prgvningsvirksomhed

Ved afsendelse af praveemner til pravningsvirksomheden registrerer Svejsekoordinator /

stedfortraeder eller driftsassistenten i baekkes fraveer dette pa veerkstedsplan S-1-100-3.

Ved modtagelse af praveemner fra prevningsvirksomheden, registrerer svejsekoordinatoren dette pa
checkliste for genfinding vaarkstedsplan S-1-100-2.

Dokumentation opbevares i afdelingen.



Svejsecertlflkat Rekvisitions Fagleerer Dato
nr.: : :

Kursusbew - PED. Fornyelse

| Skolecertifikat. | Certifikat | af certifikat

Kursist nr.

Svejse proces.

Bedgmmelse efter

DS/EN 287-1+AC:2005

anglvet i

Forpragve

Lodtreeknings

‘ kvalitetskrav som

Omprgve lodtreekning

prgve
Obligatorisk prgve WPS. Omprgve WPS.
Nr. obligatorisk Nr.
I Pladetykkelse
| Diameter | Godstykkelse
|Matr. Gr. 11 1.3 | 5.1 8.1
Svejsestillin § PA PC PD PE PF PB H-
g LO45

Ikke-destruktiv

Destruktiv prgvning

Pragvning
Visuel. Radiografi. Ultralyd Bgjepravning. Brudprgvning.
DS/EN 970 DS/EN 1435 DS/EN 1714 DS/EN 910 DS/EN 1320




Ved svejsning af rustfaste materialer, gadder kravet om hgjest 25 ppm iht. Force Technology's
referenceatlas (94.30)
for renhed af baggasi rer af rustfast stal.

Aktivitetsbeskrivelse

Afdelingslederen er ansvarlig for, at afvigelsesrapporterne dokument nr.S-A-200-1 ferer til
korrigerende handlinger. Svejsekoordinatoren sikrer, at den korrigerende handling gennemferes,
samt bliver registreret pa en lgbende opfelgningsoversigtdokument nr.S-A-200-2 til brug ved
ledelses evaluering.

Eksterne afvigel sesrapporter fra P16 eller Force Technology vil blive behandlet pa samme made,
dog med den forskel at der altid vil blive afleveret kopi af afvigelsesrapporten til P16 eller Force
Technology uanset om der er foretaget fuldstaendig eller midlertidig afhjad pning.

Instruktion
1. Medarbejdere der har en rolle i forhold til certificering af svejsere som konstaterer en
reel eller en mulig afvigelse, er forpligtet til at ggre opmaerksom pa dette ved at udfylde

afvigelsesrapport dokument nr.: S-A-200-1.

2. Afvigelsesrapporten afleveres til svejsekoordinatoren, der registrerer denne og sender
kopi til afdelingslederen.

3. Svejsekoordinator foretager en samlet vurdering af afvigelsen samt om korrektion er
mulig.

4. Efter sagsbehandling arkiverer svejsekoordinatoren afvigel sesrapporten.

Ved afvigelsesrapporter udstedt til:

e svejsekoordinatoren vil afdelingslederen foretage arsagsanalyse og effektvurdering
o afdelingslederen vil uddannelseschefen foretage arsagsanalyse og effektvurdering
e uddannelseschefen vil direktaren foretage arsagsanalyse og effektvurdering
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Regq. nr.
Observatar: 9

Dato: Kopi il Uddannelsesleder

Sendes direkte til svejsekoordinatoren. Dato for afhjzelpning:

(udfyldes af svejsekoordinatoren)

Observation og evt. forbedringsforslag

Arsagsanalyse

(udfyldes af svejsekoordinator, uddannelsesleder, uddannelseschef eller direktar)




Korrigerende/forebyggende handling

(udfyldes af svejsekoordinator, uddannelsesleder, uddannelseschef eller direktar)

Kopi til: Signatur: Dato:
(1 Afvigelse til SP. Sekt. Signatur: Dato:
(1 Intern afvigelse Signatur: Dato:
[1ja [ nej Afvigelse til P 16 Signatur: Dato:
[Afvigelse til Force Technology Signatur: Dato:




Observater.

Dato.

Reg.nr.

Kopi til:

Svejsekoordinatorens stillingtagen

Intern afvigelse. Afvigelse til P 16

Dato for
athjelpning.

Signatur:




Aktivitetsbeskrivelse

Alt udstyr skal afmerkes og optegnes i ringbind/elektroniske arkiv, der opbevares pa driftsassistentens
kontor.

Dokumentation, f.eks. kalibrerings / validerings-certifikater, eftersyns-, vedligeholdelses-, service- og
evt. reparationsrapporter, samt folgesedler skal opbevares i disse ringbind.

Udstyr der er underkastet myndighedskrav, efterses og vedligeholdes iht. reglerne herfor.

Svejsemaskiner som anvendes til certificering skal kalibreres/valideres iht. EN 60974-1.
Tolerancekravene er specificeret i ENV 50184 — Standardgrade.

Svejsemaskiner og méleudstyr som anvendes til certificering skal efterses og vedligeholdes iht.
nedenstaende oversigt.

Vedligeholdelsesinterval Ansvarlig
Aktivitet

Samtlige maskiner kalibreres/valideres, samt Hver 12. maned Driftsassistent
gennemgas for defekter, komponenter efterses og | (EKstern : Migatronic)
efterspandes, defekte sliddele udskiftes og
maskinen renses.

Tangamperemetre — AC/DC Hver 12. maned Driftsassistent
(Ekstern : AREPA)

Digitale temperaturmélere Hver 12. méaned Driftsassistent
(Ekstern : AREPA)

Iltmélere Hver 12. maned Driftsassistent
(Ekstern : AREPA)

Multimeter ELMA 859 CF Hver 12. maned Driftsassistent
(Ekstern : ELMA Instruments

ESAB kombinations a-malslaere For brug Brugeren

Dokument nr. S-V-300-lgbenummer : Vedligehold af udstyr, svejsemaskiner -
Maleveerktgj:

o forefindes i ringbind / det elektroniske arkiv: ”Udstyrskort™.

o anvendes ved eftersynet/ kalibrering hver 12. méned og ved evt. reparation

Eventuelt defekt udstyr tages ud af drift og sendes til reparation eller repareres internt. Udstyret skal markes med manillekort med oplysninger om
fejltype, faglererens initialer og dato. Underviseren skal informere driftsassistenten, der vil serge for reparation.



+
mercanktec

karrierecenter midt

Emne:

Vedligehold af udstyr, svejsemaskiner

Godkendt af: GeHo

Dato: 2009-10-01

Godkendt af: ObMa

Dato: 2009-10-01

Ikrafttraedelse:

Dato: 2009-10-01

Version: 3

Dokument nr.: S-V- 300-1

Type:

Afd. maskin nr.

Kgbs ar.

Anlaegs nr.

Maskin nr.

Tekst.

Kalibrerings Mdr./ar

Eftersyn Mdr./ar

Fejl konstateret
Dato/signatur

Fejl afhjulpet
Dato/signatur

Reparations
Dato/signatur

Svejsemanual

lafl




Intern Audit

1.

Ekstern audit

1.

Planlaegning

Svejsekoordinatoren udarbejder arligt en samlet overordnet plan, som
fastlaegger hvilke audit der skal gennemfares, dog saledes at hele manualen
over en todrig periode gennemgaes.

Svejsekoordinatoren kan indstille til afdelingslederen, at der udfgres intern
audit ved hjeelp af ekstern konsulent.
| forbindelse med intern audit vil afdelingslederen veaere ansvarlig for:

e Dato for intern audit.

e Aftale formgde med alle implicerede medarbejder.

Gennemfgrelse
Til hver audit udarbejdes specifikke checklister, som specielt vedrgrer det
omrade, hvor auditten skal foretages.

De gennemfgarte observationer med eventuelle fundne afvigelser registreres.

Rapportering
Afdelingslederen modtager senest 5 dage efter hver gennemfart audit, en
rapport med tidsplan for follow-up og videre foranstaltninger.

Behandling af interne auditrapporter indgar som et punkt i "Ledelsens
evaluering” og skal gennemfgres senest 14 dage efter modtaget auditrapport.

Auditrapporter arkiveres i en periode af 5 ar.

| forbindelse med ekstern audit vil afdelingslederen veere ansvarlig for
falgende:

Kontakt med P16 eller ForceTechnology pa Mercantec’ s vegne
Aftaler omkring dato for audits

Praktiske forhold i forbindelse med selve auditeringen

Formade med alle implicerede medarbejder

Safremt afdelingslederen er fraveerende vil uddannelseschefen og

svejsekoordinatoren varetage ovenstaende opgaver.
Foalgende funktioner deltager ved eksterne audits:

e Afdelingsleder
e Svejsekoordinator

Folgende funktioner deltager delvist / efter behov ved eksterne audits



Uddannelseschef
Eksaminatorerer
Salgssekreteer
Fagleere(r)
Veerkstedsassistent

2. Nar afdelingen modtager en auditrapport fra P16 eller Force Technology samt
eventuelle afvigelsesrapporter, indkaldes til "Ledelsens evaluering”.

Afdelingslederen er ansvarlig for, at korrigerende handlinger ivaerkseettes og

svejsekoordinatoren sikrer, at disse implementeres.



Navn: CPR.NT.:

Kursuskode:

(1) PA Plader, ovenned, 2 —n strenge

333x50x3,0 mm

Sign. kursisten og faglaaeren

(2) PA Roterende rer med vandret akse, 2
strenge
114,3x3,6 mm

Sign. kursisten og faglageren

(1) PA Plader, ovenned-

333x50x2,0 mm

Sign. kursisten og faglagreren

(2) PA Roterende rar med vandret akse, 2
strenge
48,3x2,6 mm

Sign. kursisten og faglagreren

Arbegjdsprever: Uddannelsesbevis

Obligatorisk prave:

PA Roterende rar med vandret akse, 2 strenge
114,3x3,6 mm

Sign. kursisten og faglageren
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