VIBORG TEKNISKE CYMNASUm

Studiehandbog

2009/2010
Viborg Tekniske Gymnasium

+
mercanktec
karrierecen ter midt

Vel



Uddannelsens formal
Velkommen til Viborg Tekniske Gymnasium.
Formalet med HTX-uddannelsen er at forberede dig til videregédende uddannelse og

sikre, at du tilegner dig almen dannelse, viden og kompetencer gennem faglig bredde
og dybde samt via fagligt samspil.

Uddannelsen skal som helhed forberede til medbestemmelse, medansvar, rettigheder
og pligter i et samfund med frihed og folkestyre. Uddannelsen gennemfgres med veegt
pa erhvervsrelaterede perspektiver, og det studiekompetencegivende sigte realise-
res inden for teknologiske og naturvidenskabelige fagomrader i kombination med de
almene fag.
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Studie- og ordensregler

Et vigtigt element er uddannelsens studie- og ordensregler. Studie- og ordensreglerne
skal medvirke til at opfylde uddannelsens formal, og bidrage til et godt undervisnings-
miljg. Som elev pd gymnasiet har du pligt til at fglge skolens studie- og ordensregler.
Reglerne er beskrevet i denne studiehdndbog og indeholder gymnasiets regler for
almindelig orden og samveer, en beskrivelse af din pligt til aktivt at deltage i undervis-
ningen og hvilke konsekvenser det har, hvis du som elev ikke fglger reglerne.
Studiehdndbogen indeholder desuden information om klasselaererordningen, gkonomi
og udgifter i studietiden, IT-regler, studievejledning, elevrad, festudvalg m.v.
Studiehandbogen kan ogsa downloades fra vores hjemmeside: www.vib-tek-gym.dKk.

Regler for almindelig orden og samvaer
Vi har nogle enkle, men vigtige ordensregler pa gymnasiet.

1. Det er forbudt at medbringe og indtage alle former for rusmidler pa skolen

2. Der ma kun drikkes alkohol pa skolen i forbindelse med elevfester, gallafest
samt studenterfest

3. Dererrygeforbud overalt pa skolen

4. Skolens regler i forbindelse med ekskursioner og studietur skal overholdes
(lees side 9)

5. Brug af skolens IT-udstyr sker i overensstemmelse med skolens IT-regler
(lees side 8)

6. Skolens oprydningsregler skal fglges (lees side 9)

7. Du har pligt til at holde dig orienteret via skolens skolens
elektroniske undervisningsplatform

8. Mobiltelefoner og computere skal vaere slukkede i undervisningen, medmindre
leereren giver lov til andet

9. Du skal feerdes pa ansvarlig vis i laboratorierne og veerkstederne - ellers
risikerer du at blive bortvist

10. Sikkerhedssko er pakravet, nar du arbejder i veerkstederne

11. Din adfeerd ma ikke pavirke undervisningsmiljget pd en negativ made

12. Du skal generelt fglge personalets anvisninger.



Pligt til at deltage i undervisning
Du har som elev mgdepligt til undervisningen og pligt til aktivt at deltage i
undervisningen.

Dette indebeerer:

1. Fremmgde til al undervisning

2. Rettidig aflevering af skriftlige opgaver

3. Deltagelse i terminsprgver, arsprgver og lignende

4. Deltagelse i ekskursioner

5. Deltagelse i anden forlagt undervisning, der er planlagt som en del af
HTX-uddannelsen.

Forsgmmelsesregler

a. Fraveer

Laereren fgrer fravaer ved begyndelsen af hver lektion. Elever, der kommer for sent,

kan fgres fravaerende efter leererens vurdering. Alle former for fraveer registreres uan-
set arsagen. Du kan altid bede om en oversigt over dit fravaer hos din klasselaerer. Hvis
skolen vurderer, at dit fraveer gar ud over din studieaktivitet, kan det betyde at du over-
fores til seerlige vilkar (laes side 6). Fravaer nulstilles ved begyndelsen af et nyt skolear.

b. Afleveringer

Lzereren registrerer alle skriftlige afleveringer, og du skal aflevere alle skriftlige arbej-
der pd den dato, der er aftalt med laereren. Hvis du helt undtagelsesvist forsgmmer at
aflevere pa den fastsatte dato, skal du efter aftale give laereren besked om begrundel-
sen herfor, samt mundtligt aftale en ny afleveringsdato. Hvis du ikke overholder denne
aftale, registreres opgaven som “ikke afleveret” i systemet. Nar du senere afleverer
opgaven, retter leereren den og leverer den tilbage, men du har ikke krav pa karakter <
eller anden tilbagemelding. Der fglges op pa manglende afleveringer to gange arligt,
hvor alle haengepartier forventes afleveret. Hvis manglende aflevering af de skriftlige
arbejder, eller aflevering efter den fastsatte frist overstiger 10% i det enkelte fag, sva-
rende til 10% af elevtiden til det skriftlige arbejde, kan det medfgre, at man overfgres
til seerlige vilkar (se ogsa side 7: Sanktioner).




Overfgrsel til saerlige vilkar forudseetter:

1. Atder pa forhand er givet en skriftlig advarsel (i anbefalet brev eller mod
elevens kvittering) om, at elevens forsgmmelser og/eller manglende
afleveringer er ved at nd et omfang, der vil medfgre overfgrsel til serlige
vilkér, og

2. Ateleven efter modtagelsen af advarslen, har haft en reel mulighed for at
forbedre sit fremmgde og/eller sin afleveringsprocent, og dermed undga
overfgrslen til seerlige vilkar.

Hvis eleven fortsaetter med at tilsidesaette forsemmelsesreglerne, kan eleven - efter
lederens vurdering - fortabe retten til at ga til preve, miste retten til SU og/eller
bortvises fra skolen.

c. Snyd

Hvis skolen har mistanke om snyd, arrangeres en samtale med pagaeldende elev.

Hvis laereren konstaterer, at der er tale om afskrift fra en anden opgave, bringes sagen
videre til afdelingslederen. ,&benlyst snyd udlgser fgrste gang en skriftlig advarsel. Ved
gentagelse henvises eleven til at aflaeegge prove i alle fag pa det pdgaeldende klassetrin.
| seerligt graverende tilfeelde kan eleven bortvises. Opgaver, der i sin helhed er hentet
pa nettet eller er afskrift, teeller ikke som afleverede men betragtes som en forsgm-
melse. Ved snyd til eksamen gaelder eksamensbekendtggrelsen. Her medfgrer snyd, at
man bortvises fra den pageldende prove.

d. Sygdom

Sygdom meddeles klasselaereren via mail pa ferste fraveersdag. Hvis skolen finder det
ngdvendigt, ved fx laeengere tids sygdom, kan en laegeerklaering forlanges. Du skal selv
rekvirere og betale laegeerklaringen.

e. Oprykning til naeste klassetrin

Har man 2,0 eller derover i gennemsnit, har man krav pa oprykning til naeste
klassetrin. Under 2,0 i gennemsnit i arskaraktererne medfgrer derimod, at lederen kan
naegte oprykning efter en naermere vurdering og samtale med den pagaldende elev.



Sanktioner
Skolen kan efter lederens afggrelse ivaerksaette fglgende sanktioner ved overtreedelse
af studie- og ordensreglerne:

Udelukkelse fra konkrete arrangementer eller aktiviteter

2. Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i indtil 10 dage pa et skolear.
Udelukkelsen registreres som fravaer

3. Henvisning til afleeggelse af prove i alle fag pa det pageeldende klassetrin (saerlige
vilkar). Der gives ikke arskarakterer. Eleven orienteres herom senest ved offentlig-
gorelsen af den arlige plan for provernes afholdelse

4. Fortabelse af retten til at blive indstillet til prove i et eller flere fag, der afsluttes
pa det pagaeldende klassetrin. Proven skal afleegges i det falgende ar, hvis skolens
leder beslutter, at eleven kan deltage i undervisningen pa ny. Ellers er det elevens
eget ansvar at besta faget

5. Fortabelse af retten til at ga til eksamen, hvis dele af eksamensgrundlaget
mangler (dvs ikke er afleveret inden en fastsat dato), sdsom:

- synopsisiengelsk B

- Kommunikation/IT C eksamensprojekt

- Teknikfag A eksamensprojekt

- Teknologi B/A eksamensprojekt
Selvom man er indstillet til eksamen i disse fag, kan man ikke ga til eksamen,
medmindre ovennaevnte eksamensprojekter/rapporter er afleveret.

6. Bortvisning i seerligt alvorlige tilfeelde

7. Endvidere kan skolen erkleere en elev for studieinaktiv og indberette til SU-
styrelsen, hvor SU bortfalder.

Disse sanktioner ivaerksaettes kun efter forudgaende skriftlig advarsel, medmindre der
er tale om saerlige alvorlige tilfeelde eller gentagelsestilfaelde.




IT-regler
Ved skolestart i 1. g skriver du under p3, at du som elev vil overholde skolens IT-regler.
Folgende er gaeldende ved brug af skolens IT-udstyr:

Udstyret ma kun benyttes til undervisningsformal

Der mé ikke &ndres i opsaetning af nogen art

Der ma kun forefindes software, som Mercantec har licens til

Det er kun Mercantec, der kan give tilladelse til brug af andet software

Private PC'ere ma benyttes, safremt der kan dokumenteres gyldig licens til

installeret software

f.  Private PC’ere ma kun tilsluttes skolens netvaerk, nar skriftlig tilladelse er givet af
Mercantec

g. Der mad ikke downloades eller gemmes informationer pa skolens netveerk (data,
billeder musik, film m.v.], som det ifslge dansk lov er forbudt at distribuere eller
formidle

h. Der ma ikke ggres forsgg pa at bryde gennem sikkerhedssystemerne

i. Skolens opkobling til nettet sker via Sektornet, hvor de til enhver tid gaeldende

vilkar for anvendelse skal overholdes.
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Ved overtraedelse af naevnte vilkar, henvises til afsnit om sanktioner.




Regler om ekskursioner og studietur

Ekskursioner og studieturen er undervisning uden for skolen, og derfor geelder
gymnasiets almindelige ordensregler ogsa her.

P3 ekskursioner og studieture skelnes der mellem undervisningsaktiviteter, hvor del-
tagelse er obligatorisk, og fritidsaktiviteter, hvor deltagelse er frivillig. Inden rejsen ggr
leererne det klart, hvad der er hvad.

| forbindelse med rejsen aftaler leererne de ngdvendige regler om fremmgde, aktiv
deltagelse, hjemkomst, fornuftigt alkoholforbug uden for undervisningen osv. Der er
forbud mod indtagelse af alkohol i undervisningstiden.

Under rejsen forventes du at opfgre dig som en veerdig repraesentant for skolen, hvilket
indebeerer, at:

- Du ikke ved din opfgrsel bringer dig selv i fare eller i konflikt med myndighederne
pa besggslokaliteten

- Duikke ved din opfgrsel bringer dine kammerater i fare

- Du ikke ved din opfersel forneermer, generer eller pa anden méade bringer dig i
konflikt med leerere, elever eller andre pa hoteller, besggssteder eller i det
offentlige rum.

Hvis du overtraeder disse retningslinjer, kan du enten blive hjemsendt for egen regning
og risiko, eller der kan ivaerksettes sanktioner efter hjemkomsten. Er du under 18 ar,
informeres hjemmet, inden du sendes hjem.

Oprydningsregler

For at undervisningen kan finde sted i et godt og rent miljg, er der en reekke simple
oprydningsregler.

| alle undervisningslokaler skal eleverne inden lokalet forlades,

efter et undervisningsmodul:

- rydde op pa borde og gulv
- smide al affald i skraldespanden

- lukke vinduer.

Efter sidste undervisningsmodul i klassen, stoles der op pa udvalgte dage.
Leereren skal godkende oprydningen. Herefter laser leereren til lokalet.

P
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Klasselzrerne og studievejledere

Der er tilknyttet en klasseleerer til alle klasser, som du kan henvende dig til med
spgrgsmal omkring fravaer, mentorordning, lektiecafé, foreeldresamtaler, fagligt
niveau, afleveringer osv. Ved skoleérets start ligger der pa Fronter en klasselaererover-
sigt. Studievejlederne p& HTX hedder Lise Bo Ludvigsen og Bente Danielsen. De sidder
pa vejlederkontoret pd ugentlige treeffetider. Treeffetiderne kan aendre sig fra det ene
semester til det andet. Du kan se treeffetiderne pa Fronter og pa skiltet ved vejleder-
kontoret. Vejlederne kan ogsa formidle hjaelp til skolens andre stgttefunktioner, sdsom
psykologhjaelp og lektiehjaelp.

Forzeldreaften

| november maned indbydes 1. g elever med deres foraeldre til en skole/hjemsamtale,
hvor der ogsa er mulighed for at snakke med studievejlederne og afdelingslederen.
Samme aften informeres der desuden om endeligt valg af studieretning og valgfags-
mulighederi 2. og 3. g.

Fronter og Lectio

Fronter og Lectio udggr skolens webbaserede kommunikationsplatform, som benyttes
af alle leerere og elever. | Lectio kan du tjekke dit skema og skemaandringer samt se
lektier. Fronter bruges bade som konferencerum, som opslagstavle og som et vaerktgj,
der giver adgang til bl.a. deling af filer, adressebog, kalender, diskussionsfora, chat,
malinger, afstemninger og aflevering af skriftlige opgaver.

Elevrad og festudvalg

Ved starten af hvert skoledr vaelges en elevradsrepraesentant og suppleant fra hver
klasse. Der holdes elevradsmgde en gang om maneden med afdelingslederen.
Elevréddsrepraesentanten deltager ogsa i skolens store elevrad.

Festudvalget star for at arrangere den arlige gallafest i november, samt fredagsbar
for alle skolens elever den fgrste fredag i maneden. Alle kan melde sig til festudvalget,
som ogsa har indflydelse pa den sociale kalender, der udarbejdes arligt i samarbejde
med underviser Ulla Hjulmand.

Vi opfordrer til at melde sig til festudvalget, sa vi kan fa s@ mange sociale aktiviteter og
fester som muligt pa programmet.



Info og gkonomi

a. Onsdagsmgder

Den fgrste onsdag i maneden fra februar til maj og igen fra september til december,
holdes der onsdagsmade kl. 12.00 p& samlingstrappen i studieomradet. Her informe-
res om alt fra prover, afslutninger, studieture, fester, elevrdd m.v. Der er madepligt for
alle elever og leerere, der har undervisning pa dette tidspunkt.

b. Legater

En gang arligt indstiller lzererne dygtige elever til et pengelegat. Kriterierne for at blive
indstillet er bl.a. flid, gode faglige resultater og sociale indsatser til fremme af et godt
studiemiljg.

c. Lan af sikkerhedssko

Hvis du ikke selv har sikkerhedssko til brug i vaerkstederne, kan du kgbe et par af sko-
len for 250 kr. Du er selv ansvarlig for at opbevare skoene og medbringe dem, nar du
skal arbejde i veerkstederne. Det er forbudt at feerdes i vaerkstederne uden sikkerheds-
sko, og du vil ikke blive lukket ind, medmindre du har sikkerhedssko pa.

d. Nggledepositum

Nar du starter pa skolen far du - mod betaling af depositum pa 100 kr. - udleveret en
kode til dit elevskab. Nar du afslutter uddannelsen, far du pengene retur, hvis skabet
afleveres i paen og rengjort stand.

e. Forsikring

Skolen har forsikret dig mod uheld i skoletiden, men hvis du er over 18, skal du selv
tegne en ulykkesforsikring. Dine personlige ejendele, sdsom barbar PC og lommereg-
ner, skal du sgrge for at forsikre. Skolen daekker ikke ved tyveri.

f. @konomi og udgifter i gymnasietiden

Nar du fylder 18 ar, er du berettiget til SU, som du skal sgge gennem skolen.

Mht. bgger til undervisningen, udlénes de af skolen, men du skal selv anskaffe dig evt.
ordbgger, lommeregner, PC, licenser, papir, mapper, kopier m.v.

Du skal veere opmaerksom pa, at du skal afsatte falgende minimumsbelgb:
- 2.500 kr. til studietureni2.g

- 250 kr. tilintrougerne i august

- 100 kr. til elevskab

- 150 kr. til arlig kopiafgift.
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